
 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      

 

 

 

        

 

 

 

 

 لائحة الصلاحيات الإدارية والمالية
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 (: 1مادة )

 الجاليات بمحافظة الدعوة والإرشاد وتوعية لجمعية٣جذأ اُؼَٔ ثٜزٙ اُٞث٤وخ أُسٔبح لائسخ اُظلاز٤بد الاداس٣خ ٝأُب٤ُخ 

اػزٔبدٛب ٖٓ هجَ ٓدِس الإداسح ٝرؼزجش أٗظٔخ اُدٔؼ٤خ ُٝٞائسٜب الإداس٣خ ٝأُب٤ُخ  ّ 72/72/7777: ربس٣خ ٖٓ العقيق

ٝالأدُخ ٝاُزؼ٤ِٔبد ٝاُوشاساد الأخشٟ اُز٢ رظذس ٖٓ ٓدِس الإداسح خضءاً ٓزٔٔبً ُٜزٙ اُلائسخ ٝلا ٣دٞص رؼذ٣َ أٝ اثطبٍ 

 ٤ٜب ئلا ثٔٞاكوخ أُدِس.أٝ ززف أ١ ٖٓ ث٘ٞد ٛزٙ اُلائسخ أٝ ئػبكخ أخشٟ ئُ

 (: ٣ٌٕٞ ُِزؼبث٤ش أُذسخخ ك٢ اُلائسخ أُؼب٢ٗ أُسذدح ك٤ٔب 7:٢ِ٣ٓبدح )

٣ؼُِذ: رؼ٢٘ اُو٤بّ ثاػذاد اُج٤بٗبد ٝأُؼِٞٓبد ٝأُسز٘ذاد أُطِٞثخ اُز٢ سٞف ٣زخز اُوشاس ثشأٜٗب ٝسكؼٜب ُِٔسزٟٞ  •

 الإداس١ الأػ٠ِ.

 ٓ٘بهشخ اُزٞط٤خ أُشكٞػخ ُٚ ٖٓ أزذ ٓشؤٝس٤ٚ ٝٓإاصسرٚ ك٢ ٛزٙ اُزٞط٤خ.٣ؼضص: ٣ز٠ُٞ أُذ٣ش الأػ٠ِ ٓسئ٤ُٞخ  •

٣ٞط٢: رؼ٢٘ دساسخ اهزشاذ ٓؼ٤ٖ ٖٓ هجَ خٜخ لا رِٔي طلاز٤خ الاػزٔبد ٝسكغ رٞط٤خ ثبرخبر اُوشاس ٓغ ششذ  •

 الأسجبة ٝاُجذائَ ٝسجت اخز٤بس اُجذ٣َ أُوزشذ.

 اُشس٤ٔخ ثشإٔ الاهزشاذ أُٞط٠ ثٚ.: رؼ٢٘ طلاز٤خ ارخبر اُوشاس أ١ أُٞاكوخ ٣ؼزٔذ •

 

 (:3مادة )

لا رشزَٔ ٛزٙ اُلائسخ ػ٠ِ ًبكخ اُظلاز٤بد أُٔ٘ٞزخ ُٔخزِق اُٞظبئق ثبلإداسح ز٤ث ئٕ اُج٘ٞد أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢ ٛزٙ  

اُلائسخ رٔثَ ٓدٔٞػخ اُظلاز٤بد اُٞظ٤ل٤خ الأسبس٤خ ُِٔسز٣ٞبد الإداس٣خ اُشئ٤س٤خ ثبلإداسح، ٣ٝزْ ئػبكخ اُٞظبئق 

ٙ اُٞظبئق أٝ اُظلاز٤بد أُشاد ئػبكزٜب ُِٞظبئق اُسب٤ُخ ٖٓ هجَ اُدٜخ أُسزسذثخ ٝث٘ٞد اُظلاز٤بد أُشاد ٓ٘سٜب ُٜز

 أُخزظخ ك٢ ئؽبس ٓب ٝسد ك٢ ٛزٙ اُلائسخ.

 (:4ٓبدح )

٣دٞص ُِدٜخ طبزجخ اُظلاز٤خ ك٢ ٛزٙ اُلائسخ رل٣ٞغ ثؼغ طلاز٤برٜب خط٤بً ثشٌَ خضئ٢ أٝ ٝهز٢ لأ١ خٜخ ٓخزظخ  

زل٣ٞؼبد ثٔٞاكوخ طبزت اُظلاز٤خ )اُشئ٤س الأػ٠ِ( ٣ٝزْ ئخطبس خ٤ٔغ أخشٟ ثٔب لا ٣زؼبسع ٓغ اُؼٞاثؾ أُ٘ظٔخ ُِ

اُدٜبد راد اُؼلاهخ ثبُزل٣ٞغ، ٣ٝدٞص ُظبزت اُظلاز٤خ الأط٢ِ سست ثؼغ أٝ ًبكخ اُظلاز٤بد أُلٞػخ ٝكن ٓب 

 ٣شاٙ ٓلائٔب.

  (:5مادة )

طلاز٤برْٜ ٝئٗٔب ٣دت اػزٔبدٙ ٖٓ لا ٣دٞص لأطسبة اُظلاز٤خ اػزٔبد أُسز٘ذ اُظبدس ُظبُسْٜ ُٝٞ ًبٕ ك٢ زذٝد 

 اُسِطخ الأػ٠ِ ٓجبششح.

 (:6مادة )

لا ٣دٞص ُظبزت اُظلاز٤خ ٓٔبسسخ اُظلاز٤بد أُخُٞخ ُٚ ثٔوزؼ٠ ٛزٙ اُلائسخ خبسج ٗطبم اخزظبطٚ أٝ ػِٔٚ 

 اُشس٢ٔ أٝ ُٔ٘لؼخ شخظ٤خ.

 (:7مادة )

زن ٓٔبسسخ ٛزٙ اُظلاز٤خ ئلا ك٢ زبُخ ؿ٤بة ػ٘ذ ٝخٞد طلاز٤خ ٓٔ٘ٞزخ ُٔسز٤٣ٖٞ ئداس٤٣ٖ لا ٣ٌٕٞ ُِٔسزٟٞ الأد٠ٗ 

أُسزٟٞ الأػ٠ِ، ٝك٢ اُسبلاد اُطبسئخ ٝزبلاد أُشع ٝاُـ٤بة أٝ ػذّ ٝخٞد اُدٜخ طبزجخ اُظلاز٤خ لأ١ سجت كإ 

 طلاز٤خ اُشخض اُـبئت رؼٞد ئ٠ُ طبزت اُظلاز٤خ الأط٢ِ أٝ الأػ٠ِ زست رسِسِٜب ك٢ لائسخ اُظلاز٤بد.

 (: 8مادة )

ئخ أُظشٝف أٝ ؽِت اُششاء أٝ ؽِت اُظشف اُٞازذ ػ٠ِ ػذح ٓشاد ئلا ئرا ًبٕ رُي ٓشرجطبً ثجشٗبٓح ػَٔ لا ٣دٞص ردض

 ئداسح اُدٔؼ٤خ ًٔب ك٢ زبُخ أُشزش٣بد اُذٝس٣خ.

  (:9مادة )

٣دٞص رؼذ٣َ أُجبُؾ أُب٤ُخ ك٢ زذٝد اُظلاز٤بد أُب٤ُخ اُٞاسدح ك٢ خذٍٝ اُظلاز٤بد ثس٤ث رظجر ٗبكزح أُلؼٍٞ ٖٓ 

 ربس٣خ رظذ٣ن ٓدِس الإداسح ػ٠ِ اُزؼذ٣لاد.

  (:11مادة )

ر٘وسْ ٓٔبسسخ اُظلاز٤بد ا٠ُ ٓشازَ أٝ ٓسز٣ٞبد ٓزؼذدح ٌَُ ػ٤ِٔخ أٝ ٗشبؽ ٖٓ أٗشطخ الإداسح، ٝٓسز٣ٞبد اُظلاز٤خ 

أًبٗذ اُؼ٤ِٔخ  ( ٖٓ ٛزٙ اُلائسخ سٞاء7( زسجٔب خبء ك٢ أُبدح )٣ؼزٔذ -٣ٞط٢  -٣ؼضص -أُؼزٔذح ك٢ ٛزٙ اُلائسخ ٢ٛٝ )٣ؼُِذ

 ٓب٤ُخ أٝ ئداس٣خ أٝ ر٘ل٤ز٣خ.

 (:11مادة )

رزظشف اُدٜخ طبزجخ اُظلاز٤خ ثٔٞخت خطؾ ٝثشآح ٓظذهخ ٖٓ سِطبد أػ٠ِ ًبُخطخ ٝأُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ أُؼزٔذح  

اُز٢ رسذد زدْ أُٞاسد أُزبزخ ُٜب. ٣ٝشزشؽ لاػزٔبد اُظشف إٔ رٌٕٞ أُجبُؾ ٓذسخخ ثبُٔٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ُلإداسح ٝك٢ 

 ك٢ اُسبلاد الاسزث٘بئ٤خ ك٤شخغ ُِدٜخ أُخزظخ. زذٝد الاػزٔبداد أُوشسح ٌَُ ث٘ذ ٖٓ اُج٘ٞد ئلا

 



 

 

 (: 11مادة )

د٤ٗب( ُجؼغ ث٘ٞد اُظلاز٤بد أُب٤ُخ ٝرسزط٤غ الإداسح رلظ٤َ ٛزٙ اُسذٝد أٝ اخزظبسٛب  -رْ ٝػغ زذٝداً رلظ٤ِ٤خ )ػ٤ِب 

رلظ٤ِ٤خٍ ُزِي اُج٘ٞد اُز٢ ث٘بء ػ٠ِ سؿجخ الإداسح ك٢ ٓ٘ر اُظلاز٤بد ُِٞظبئق أُخزِلخ ًزُي رسزط٤غ الإداسح ٝػغ زذٝداً 

ُْ رشد ُٜب زذٝداً ك٢ هٞائْ اُظلاز٤بد. ٣ٝشزشؽ ُزُي طذٝس هشاس ٖٓ ٓدِس الإداسح ثبػزٔبد رل٣ٞغ خٜبد أخشٟ ؿ٤ش 

 أُسذدح ك٢ ٛزٙ اُلائسخ ثٔٔبسسخ خضء ٖٓ طلاز٤بد اُدٜبد أُخزظخ رل٣ٞؼبً.

 (: 13مادة )

اُز٢ رخُٜٞب ُٜب اُظلاز٤بد أُٔ٘ٞزخ ئلا ثؼذ اُزأًذ ٖٓ اسز٤لبء اُششٝؽ لا ٣دٞص ُِدٜخ طبزجخ اُظلاز٤خ ارخبر اُوشاساد 

 ٝاُوٞاػذ ٝالإخشاءاد ٝاُؼٞاثؾ اُز٢ ٣٘ض ػ٤ِٜب اُ٘ظبّ ٝاُس٤بسبد ٝاُِٞائر ٝاُزؼ٤ِٔبد اُذاخ٤ِخ ُلإداسح.

 (:11مادة )

لأخضاء زذ اُظلاز٤خ اُز٢ ٣زٔزغ لا ٣سٔر ثلظَ أ١ ث٘ذ ٖٓ ث٘ٞد الإٗلبم ا٢ُ خضئ٤ٖ أٝ أًثش ثس٤ث ٣زدبٝص ٓدٔٞع ٛزٙ ا 

ثٜب طبزت ٛزٙ اُظلاز٤خ ك٢ أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ، ٝك٢ ٓثَ ٛزٙ الأزٞاٍ ٣دت اُسظٍٞ ػ٠ِ ٓٞاكوخ اُدٜخ راد اُظلاز٤خ 

 الأػ٠ِ.

 (:15مادة )

 رٌٕٞ أُسإ٤ُٝخ الأط٤ِخ ك٢ اسزخذاّ اُظلاز٤بد ٝػذّ ردبٝصٛب ػ٠ِ ػبرن اُدٜخ طبزجخ اُظلاز٤خ، ٤ِ٣ٜٝب اُدٜخ 

أٌُِلخ ثبػزٔبد طسخ ئخشاءاد اسزٌٔبٍ ٓزطِجبد اُؼ٤ِٔخ ٓسَ اُظلاز٤خ، ٝك٢ زبُخ الاخزلاف ٣دت ػ٠ِ ًَ ْٜٓ٘ إٔ 

 هشاس اُدٜخ طبزجخ اُظلاز٤خ. ٣ؼزٔذ٣سدَ سأ٣ٚ ًزبثخ ػ٠ِ إٔ 

 (:16مادة )

غ رُي ئ٠ُ ٓذ٣شٙ أُجبشش ٣سن لأ١ ٓٞظق ٖٓ ٓٞظل٢ ئداسح اُدٔؼ٤خ إٔ ٣وذّ أ١ اهزشاذ ٣شاٙ ٓ٘بسجبً ُزط٣ٞش اُؼَٔ ٣ٝشك 

٤ُشكؼٚ ئ٠ُ ٓذ٣شٙ الأػ٠ِ ئٕ ًبٕ هبثلاً ُِزطج٤ن، ػ٠ِ إٔ ٣زْ ك٢ ًبكخ الأزٞاٍ ٓ٘بهشخ أُٞظق ك٢ اهزشازٚ ٝاُزؼشف ػ٠ِ 

 ٝخٜخ ٗظشٙ.

 (: 17مادة )

اُدٜخ اُز٢ رزْ ٓشاخؼخ لائسخ اُظلاز٤بد ثشٌَ ٓ٘زظْ ٣ٝزْ ر٘و٤سٜب ٝرسذ٣ثٜب ٝكوبً ُزـ٤ش ظشٝف الإداسح ثوشاس ٖٓ 

 أطذسرٜب.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الفصل الاول

 الاسزشار٤د٤بد ٝاُخطؾ ٝأُٞاصٗبد اُزوذ٣ش٣خ

 : رؼ٢٘ اُدٔؼ٤خ اُؼ٤ٓٞٔخ ؿ٤ش اُؼبد٣خ ِٓسٞظخ: ٣ؼزٔذ)ؽ(

 ث٘ذ اُظلاز٤خ ّ
اُدٔؼ٤خ 

 اُؼ٤ٓٞٔخ

 الإخشاء

ٓدِس 

 الإداسح

ُد٘خ اُزذه٤ن 

ٝأُشاخؼخ 

 اُذاخ٤ِخ

سئ٤س 

ٓدِس 

 الإداسح

أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

 = = ٣ؼُذ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ الاسزشار٤د٤خ اُؼبٓخ ُِدٔؼ٤خ  1

 = ٣ؼضص ٣ؼُذ ٣ٞط٢ )ؽ(٣ؼزٔذ رؼذ٣َ اُلائسخ الأسبس٤خ  7

3  
ئهشاس اُس٤بسبد ٝاُِٞائر الإداس٣خ ٝأُب٤ُخ 

 ٝرؼذ٣ِٜب
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = ئهشاس ٝرؼذ٣َ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤  4

5  
رؼ٤٤ٖ ٓشاخغ اُسسبثبد اُخبسخ٢ ٝرسذ٣ذ 

 أرؼبثٚ
 = ٣ؼضص ٣ؼُذ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ

6  
اػزٔبد روش٣ش ٓشاخغ اُسسبثبد ػٖ اُوٞائْ 

 أُب٤ُخ، ُِس٘خ أُب٤ُخ أُ٘ز٤ٜخ
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ

2  
ئهشاس أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ اُؼبٓخ ُِدٔؼ٤خ 

 ٝرؼذ٣ِٜب
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ اُزوش٣ش اُس١ٞ٘ ُلأداء الإسزشار٤د٢   8

 ٣ؼُذ ٣ٞط٢ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = اُزوش٣ش اُشثؼ٢ ُلأداء الإسزشار٤د٢   9

17  
ئهشاس خطخ اسزثٔبس أٓٞاٍ اُدٔؼ٤خ، ٝاهزشاذ 

 ٓدبلارٚ
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ

11  

 أُ٘بهِخ ث٤ٖ ث٘ٞد أُٞاصٗخ أُؼزٔذح :

 اُؼبٓخك٢ زذٝد أُٞاصٗخ 
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = ئػبكخ ث٘ذ خذ٣ذ ك٢ زذٝد أُٞاصٗخ اُؼبٓخ

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ ئػبكخ ث٘ذ خذ٣ذ خبسج زذٝد أُٞاصٗخ اُؼبٓخ

 = = ٣ؼُذ ٣ٞط٢ )ؽ(٣ؼزٔذ الاٗذٓبج ٓغ ٓإسسبد أخشٟ  17

13  
ٝرسذ٣ذ  زَ اُدٔؼ٤خ ٝرظل٤زٜب ٝرؼ٤٤ٖ أُظل٢

 أرؼبثٚ
 = = ٣ؼُذ ٣ٞط٢ )ؽ(٣ؼزٔذ

 = = ٣ؼُذ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ ئػبكخ أٝ ئُـبء كشٝع  14

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الفصل الثاني

 اُشإٕٝ اُؼبٓخ ٝا٤ٌِ٤ُٜخ ٝاُوب٤ٗٞٗخ

 ث٘ذ اُظلاز٤خ ّ
اُدٔؼ٤خ 

 اُؼ٤ٓٞٔخ

 الإخشاء

ٓدِس 

 الإداسح

ُد٘خ اُزذه٤ن 

ٝأُشاخؼخ 

 اُذاخ٤ِخ

سئ٤س 

ٓدِس 

 الإداسح

أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

1.  

ٓ٘ر اُظلاز٤بد ٝأُٜٔبد ٝأُسإ٤ُٝبد 

 ٝالاخزظبطبد ٌَُ ٖٓ:

أ ( ُد٘خ اُزذه٤ن ٝأُشاخؼخ اُذاخ٤ِخ ٝسئ٤س 

 ٓدِس الاداسح

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼُذ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = = ة ( أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١ .

 ٣ؼزٔذ = = = = ج ( سؤسبء الاهسبّ.

7.  

الإداسح ُِو٤بّ رل٣ٞغ أزذ أػؼبء ٓدِس 

ثأػٔبٍ ُظبُر اُدٔؼ٤خ رذخَ ػٖٔ أٛذاف 

 ٝاخزظبطبد أُدِس، ٝرسذ٣ذ ٌٓبكأرٚ

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

3.  
رسذ٣ذ ٓٞػذ اٗؼوبد اخزٔبػبد ٓدِس الإداسح 

 ٌٝٓبٜٗب ٝخذٍٝ أػٔبُٚ ٝدػٞح الاػؼبء ُٚ
 ٣ؼُذ ٣ؼزٔذ = = =

4.  

ر٤ٌِق أزذ أػؼبء ٓدِس الإداسح اُو٤بّ 

ٝطلاز٤بد سئ٤س ثجؼغ ٓسإ٤ُٝبد 

 ٓدِس الإداسح

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

5.  

ئطذاس اُوشاساد اُز٘ل٤ز٣خ اُلاصٓخ 

ٛب أٝ ٣ٞاكن ٣ؼزٔذُِٔٞاػ٤غ اُز٢ ٣وشٛب أٝ 

ػ٤ِٜب أُدِس ثٔٞخت ٓسبػش خِسبرٚ 

ٝرٞخ٤ٚ ٓسإ٤ُٝخ ر٘ل٤زٛب زست اُظلاز٤بد 

 أُٔ٘ٞزخ ٌَُ ٓسإٍٝ

 ٣ؼزٔذ = = =

 

 ٣ؼُذ

 

 

6.  

دساسخ أُٞاػ٤غ اُذاخِخ ك٢ اخزظبص 

أُدِس هجَ ػشػٜب ٝئػطبءٛب اُزٞط٤خ 

 ٝاُزٞخ٤ٚ 

 ٣ؼُذ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = =

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = اُزٞط٤خ ثزؼذ٣َ الأٛذاف اُؼبٓخ اُدٔؼ٤خ  .2

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = رؼذ٣َ الأٛذاف الاسزشار٤د٤خ ُِدٔؼ٤خ  .8

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = اُخطخ الإسزشار٤د٤خ ٝاُس٣ٞ٘خ  .9

17.  
رش٤ٌَ ُد٘خ أُشاخؼخ اُذاخ٤ِخ ٝاػزٔبد 

 ػٞاثطٜب
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 



 

 

 الفصل الثالث

 اُشـــإٕٝ أُــب٤ُــــخ

 ث٘ذ اُظلاز٤خ ّ
اُدٔؼ٤خ 

 اُؼ٤ٓٞٔخ

 الإخشاء

ٓدِس 

 الإداسح

ُد٘خ 

اُزذه٤ن 

ٝأُشاخؼخ 

 اُذاخ٤ِخ

سئ٤س 

ٓدِس 

 الإداسح

أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

1.  
رسذ٣ذ الأسس ٝأُجبدب أُسبسج٤خ ٝاهزشاذ رؼذ٣لاد 

 ػ٢ِ اُس٤بسبد أُب٤ُخ
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = رش٤ٌَ ازز٤بؽ٢ ُِدٔؼ٤خ  .7

 ٣ؼُذ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = = ئػذاد اُزوبس٣ش أُب٤ُخ اُشثغ س٣ٞ٘خ  .3

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ اُسسبثبد اُخزب٤ٓخ ٝا٤ُٔضا٤ٗخ اُؼ٤ٓٞٔخ أُذهوخ  .4

5.  

اُششاء ٝاُزؼبهذ ػٖ ؽش٣ن أُ٘بكسخ ) أُٔبسسخ ( 

 ُِؼوذ اُٞازذ:

 أُق ريال 177أًثش ٖٓ 

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼُذ ٣ؼزٔذ = = = أُق ريال 177ئ٠ُ  57ٖٓ   

6.  

 اُششاء ٝاُزؼ٤ٔذ أُجبشش ) ُِؼوذ اُٞازذ ( 

 أُق ريال 57أًثش ٖٓ 
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼُذ ٣ؼزٔذ = = = أُق ريال 37أهَ ٖٓ 

 ٣ؼزٔذ = = = = أُق ريال 17أهَ ٖٓ 

2.  

 رٞه٤غ اُؼوٞد ) ُِؼوذ اُٞازذ ( :

 أُق ريال 177أًثش ٖٓ 
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼُذ ٣ؼزٔذ = = = أُق ريال 177أهَ ٖٓ 

 ٣ؼزٔذ = = = = أُق ريال 17أهَ ٖٓ 

8.  

 اُٞازذ ( :اػزٔبد أُشبس٣غ ) ُِٔششٝع 

 أُق ريال 177أًثش ٖٓ 
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼُذ ٣ؼزٔذ = = = أُق ريال 177أهَ ٖٓ 

 ٣ؼزٔذ = = = = أُق ريال 17أهَ ٖٓ 

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = ئػذاّ اُذ٣ٕٞ أُشٌٞى ك٢ رسظ٤ِٜب  .9

17.  

 ث٤غ ٓخِلبد )ك٢ اُس٘خ اُٞازذح ُِج٤ؼخ اُٞازذح ( :

 أُق ريال 177أًثش ٖٓ 
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼُذ ٣ؼزٔذ = = = أُق ريال  177أهَ ٖٓ 

طشف أُظشٝكبد اُشأسٔب٤ُخ ك٢ زذٝد أُٞاصٗخ   .11
1

 ٣ؼزٔذ = = = = 

17.  
اػزٔبد ؽِت اُظشف اُ٘وذ١ اُش٤ٌبد ٝأٝآش اُذكغ 

 ٝاُسٞالاد
 ٣ؼزٔذ = = = =

13.  
رسذ٣ذ أُظبسف ٝأُإسسبد أُب٤ُخ اُز٢ رزؼبَٓ ٓؼٜب 

 ٝكزر اُسسبثبد اُدبس٣خ ٝزسبثبد الاسزثٔبساُدٔؼ٤خ 
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

14.  
اػزٔبد طشف خ٤ٔغ أُظبس٣ق الإداس٣خ ٝاُؼ٤ٓٞٔخ  

 )سٝارت ٝٓب ك٢ زٌٜٔب، دػب٣خ، ػ٤بكخ ..اُخ (
 ٣ؼزٔذ = = = =

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = رس٣ٞخ ػدض )كبئغ( ك٢ خشد اُظ٘ذٝم  .15

16.  
ٝدٓح اُظٌٞى رسد٤َ اُؼوبساد ٝهجٍٞ الإكشاؽ، 

 ٝاُزدضئخ ٝاُلشص
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = هجٍٞ اُٜجبد ٝالأٝهبف ٝاُٞطب٣ب  .12

 

 

 

 

                                                           
1

 ٣ٔ٘غ ردضئخ أُظشٝف لأخَ ٓٞاًجزٚ ُسذٝد اُظلاز٤خ . - 



 

 

 الفصل الرابع

 اُشــــإٕٝ الاداس٣ـــــخ

 ث٘ذ اُظلاز٤خ ج
اُدٔؼ٤خ 

 اُؼ٤ٓٞٔخ

 الإخشاء

ٓدِس 

 الإداسح

ُد٘خ اُزذه٤ن 

ٝأُشاخؼخ 

 اُذاخ٤ِخ

سئ٤س 

ٓدِس 

 الإداسح

أُذ٣ش 

 اُز٘ل٤ز١

1.  
اُجذ ك٢ هجٍٞ ػؼٞ اُدٔؼ٤خ اُؼ٤ٓٞٔخ اُدذ٣ذ أٝ اػززاسٙ أٝ ئُـبء 

 ػؼ٣ٞزٚ ثوشاس ٓسجت
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 = ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ اٗزخبة ٝئٜٗبء ػؼ٣ٞخ أػؼبء ٓدِس الإداسح  .7

3.  
اُجذ ك٢ اسزوبُخ ػؼٞ ٓدِس الإداسح، أٝ اسوبؽ ػؼ٣ٞزٚ، ٝاٗزخبة 

 ٌٓبٖٗٚٓ ٣شـَ 
 = ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ )ؽ(٣ؼزٔذ

 = = = ٣ؼزٔذ = رؼ٤٤ٖ سئ٤س ٓدِس الإداسح، ٝٗبئجٚ، ٝأُششف أُب٢ُ  .4

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ اثشاء رٓخ أػؼبء ٓدِس الإداسح  .5

6.  
رش٤ٌَ اُِدبٕ اُذائٔخ ٝأُإهزخ، ٝرسذ٣ذ ٜٓبٜٓب ٝاخزظبطبرٜب ٝرس٤ٔخ 

 أػؼبئٜب، ٝاٜٗبء خذٓبرٜب
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 = ٣ٞط٢ = ٣ؼزٔذ = رؼ٤٤ٖ الأ٤ٖٓ اُؼبّ، ٝئٜٗبء خذٓبرٚ   .2

 = ٣ؼُذ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = رؼ٤٤ٖ أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١  .8

 ٣ؼُذ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = = اخز٤بس ٝرؼ٤٤ٖ سؤسبء الاهسبّ  .9

 ٣ؼزٔذ = = = = اػزٔبد ٝرؼ٤٤ٖ ثو٤خ أُٞظل٤ٖ ٝئٜٗبء خذٓبرْٜ  .17

 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = ٝرؼذ٣لارٜباػزٔبد خذٍٝ اُشٝارت ٝأُضا٣ب   .11

17.  
 رسذ٣ذ ٓ٘ر اُؼلاٝاد اُس٣ٞ٘خ ٝالاسزث٘بئ٤خ ٝاُزشد٤ؼ٤خ :

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
 ٣ؼُذ ٣ؼضص ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼزٔذ = = = = % ٖٓ اُشارت الأسبس5٢ثبه٢ اُٞظبئق ك٢ الإداسح ثأهَ ٖٓ   .13

14.  

 ٗوَ / ٗذة أُٞظل٤ٖ داخَ الإداسح:

 سؤسبء الاهسبّ
 = ٣ؼزٔذ = = =

 ٣ؼزٔذ = = = = ثبه٢ اُٞظبئق ك٢ الإداسح

 ٣ؼزٔذ = = = = روبس٣ش اُظلاز٤خ ػٖ كزشح الاخزجبس  .15

16.  

 الإخبصاد :

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
 ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = = =

 ٣ؼزٔذ = = = = ثبه٢ اُٞظبئق ك٢ الإداسح

12.  

 رٞه٤غ اُدضاءاد :

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
 ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ = = =

 ٣ؼزٔذ = = = = سؤسبء الاهسبّ

 ٣ؼزٔذ = = = = ثبه٢ اُٞظبئق ك٢ الإداسح

18.  

 الاسزوبُخ :

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
 ٣ؼُذ ٣ٞط٢ = ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼزٔذ = = = = ثبه٢ اُٞظبئق ك٢ الإداسح  

 روبس٣ش رو٤٤ْ الأداء 

 أُذ٣ش اُز٘ل٤ز١
 = ٣ؼُذ ٣ٞط٢ ٣ؼزٔذ =

 ٣ؼزٔذ = = = = روبس٣ش رو٤٤ْ الأداء ثو٤خ أُٞظل٤ٖ  .19

 ٣ؼُذ ٣ؼزٔذ = = = اُز٤ٌِق ثبُؼَٔ خبسج اُذٝاّ اُشس٢ٔ ُِٔذ٣ش اُز٘ل٤ز١  .77

 ٣ؼزٔذ = = = = اُز٤ٌِق ثبُؼَٔ خبسج اُذٝاّ اُشس٢ٔ ثو٤خ أُٞظل٤ٖ  .71

 ٣ؼُذ ٣ؼزٔذ = = = اُز٤ٌِق ثبُٜٔبّ اُخبسخ٤خ أث٘بء اُذٝاّ ُِٔذ٣ش اُز٘ل٤ز١  .77

 ٣ؼزٔذ = = = = أُٞظل٤ٖاُز٤ٌِق ثبُٜٔبّ اُخبسخ٤خ أث٘بء اُذٝاّ ُجو٤خ   .73

 ٣ؼزٔذ = = = = أُشبسًخ ك٢ أُؼبسع أُإرٔشاد اُ٘ذٝاد  .74

 ٣ؼزٔذ = = = = الإػلإ ػٖ اُٞظبئق اُشبؿشح  .75

76.  

 اُزٞه٤غ ػ٢ِ أٌُبرجبد ٝأُشاسلاد :

 ٖٓ الإداسح ُِخبسج )اُٞصاساد، أُسبًْ، ٖٝٓ ك٢ زٌْٜٔ(
 ٣ؼُذ ٣ؼزٔذ = = =

اُخ٤ش٣خ ٝأُبٗسخ، ٝٓشاًض اُذساسبد ٖٝٓ ٖٓ الإداسح ئ٠ُ اُدٜبد 

 ك٢ زٌْٜٔ
 ٣ؼزٔذ = = = =

 ٣ؼزٔذ = = = = أُشاسلاد اُذاخ٤ِخ ث٤ٖ الاهسبّ

 ٣ؼزٔذ = = = = ًشٞف اُسؼٞس ٝالاٗظشاف  .72

 ٣ؼزٔذ = = = = ًشٞف اُشٝارت ٝالأخٞس اُشٜش٣خ  .78

 ٣ؼزٔذ = = = = رس٣ٞخ اسزسوبهبد اُؼب٤ِٖٓ  .79

 ٣ؼزٔذ = = = = شٜبداد اُخجشح  .37

 


